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OBJETIVO

Determinar el procedimiento para elaborar, modificar y ejecutar el Plan Anual de Adquisiciones y
Contrataciones de la Municipalidad Provincial de Piura, que permitan obtener como resultado la
programacion adecuada de bienes, servicios y obras en funcion a las metas y prioridades
institucionales.

FINALIDAD
Contar con un Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones (PAAC) actualizado y coherentemente
programado, que sirva de herramienta para el logro de las politicas de la organizacion

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente norma son de cumplimiento obligatorio de todas las
dependencias de la Municipalidad Provincial de Piura, involucrados en el proceso de aprobacion y
ejecucion de obras adicionales.

BASE LEGAL

e Ley N° 26850 Ley de Contrataciones y Adquisiciones con el Estado modificados mediante Leyes
N° 27330y 28267

e D.S. N° 083-2004-PCM, Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del
Estado.

e D.S. N° 084-2004-PCM, Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

e Ley N°27444 Ley d Procedimientos de Administracion General.

e Directiva N° 005-2003/CONSUCODE /PRE

e Ordenanza Municipal N° 021-2003-C/CPP., que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Municipalidad Provincial de Piura.

VIGENCIA
La presente Directiva entra en vigencia el dia siguiente de su aprobacion mediante Decreto de
Alcaldia.

DISPOSICION GENERAL

El Plan Anual constituye una herramienta integral que comprende la programacion de bienes,
servicios y obras requeridas por las diferentes dependencias de la entidad, de acuerdo a los objetivos
y metas programadas en un determinado ejercicio presupuestal.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
a) Actos preparatorios para elaborar el PAAC

Preparacion de los Cuadros de Necesidades

La Oficina de Presupuesto asignara los techos de cada dependencia municipal.

Las dependencias municipales prepararan sus Cuadros de Necesidades previniendo, priorizando
y racionalizando sus gastos en funcion a su techo, debiendo llenar el formato de Cuadro de
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Necesidades, en el cual se detallen los bienes y servicios, asi como el equipamiento necesario
que demandara el cumplimiento de sus metas operativas, debiendo coordinar con la Oficina de
Logistica cualquier informacion relacionada con el Catalogo de Bienes y Servicios

Cada Cuadro de Necesidades se sujetara a la cuota asignada a cada dependencia, en caso
contrario se anexara un cuadro de demandas adicionales para su consideracion por parte de la
Oficina de Presupuesto.

Preparacion de la informacion de obras

La Oficina de Infraestructura sera la encargada de determinar los gastos que demande el Plan de
Inversiones Municipal en lo que corresponde a obras, debiendo remitir esta informacion a la
Oficina de Presupuesto para el trabajo de formulaciéon presupuestal. Asimismo, debera
coordinar con la Oficina de Logistica la Catalogacion de las obras programadas.

Los plazos para la remision y cierre de informacioén de cuadros de necesidades y obras, estaran
sujetos a los establecidos en las normas de Presupuesto.

b) Elaboracion del PAAC

Consolidacion de la informacion de bienes, servicios y obras

La informaciéon procesada de bienes, servicios y obras por la Oficina de Presupuesto, sera
informada a la Oficina de Logistica quién a través de la Unidad de Abastecimientos
Consolidara y elaborara el Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones (PAAC), conforme a
las exigencias y plazo establecido por las normas emitidas por CONSUCODE.

Programacion de los procesos de seleccion:

De acuerdo al valor referencial estimado, se programara las Licitaciones Publicas, Concursos
Publicos, Adjudicaciones Directas Publicas, Adjudicaciones Directas Selectivas y
Adjudicaciones de Menor Cuantia Programables.

En los procesos de seleccion bajo la modalidad de encargo, la Entidad que encarga mantendra
dichos procesos dentro de su PAAC solo si el presupuesto para su realizacion y para la
ejecucion del contrato que de €l se derive se mantenga dentro de su Presupuesto Institucional y
no medie transferencia presupuestal a la Entidad encargada, permaneciendo como meta
institucional de la Entidad que encarga; de lo contrario la entidad que encarga debera excluirla
de su PAAC y la entidad encargada debera incluirla cuando los montos referenciales superen la
UIT.

Contenido minimo del PAAC

1) El objeto de la contratacion o adquisicion.

2) La descripcion de los bienes, servicios u obras a adquirir u contratar.

3) El valor estimado de la adquisicion o contratacion.

4) El tipo de proceso que corresponde al valor estimado y al objeto.

5) La fuente de financiamiento.

6) Tipo de moneda.

7) Los niveles de centralizacion o desconcentracion de la facultad de adquirir y
contratar

8) La fecha probable de la convocatoria.

¢) Dela aprobaciéon del PAAC

Este instrumento de gestion debe contar con el visto bueno de la Gerencia de Administracion,
Oficinas de Logistica, Presupuesto, Infraestructura y Unidad de Abastecimientos.

La Oficina de Logistica solicitara a la Gerencia Municipal como maxima autoridad
administrativa la aprobacion del PAAC dentro de los treinta (30) dias naturales siguientes a la
aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura. Esta ultima emitira la Resolucion
Gerencial aprobando dicho documento y en el plazo antes descrito lo derivara a la Oficina de
Logistica para su control.
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d)

VIII.

Los Comités Especiales u 6rganos encargados s6lo pueden convocar procesos de seleccion que
se encuentren incluido en el PAAC.

De la difusion del PAAC

La Oficina de Informatica publicara en el SEACE y en la Pagina Web el PAAC y el documento
que lo aprueba en un plazo no mayor de cinco (05) dias habiles de aprobado. Adicionalmente,
el PAAC aprobado estara a disposicion de los interesados en la Oficina de Logistica, pudiendo
ser adquirido por cualquier interesado al costo de reproduccion.

La Comision de Promocion de la Pequena y Micro Empresa (PROMPYME), tendrd acceso
permanente al PAAC de la Municipalidad a través del SEACE.

De las modificaciones al PAAC

Las unidades organicas podran solicitar la modificacion del PAAC si cuentan con la asignacion

de recursos o en caso de reprogramaciones de las metas institucionales, previa consolidacion de

informacién de la Oficina de Presupuesto.

La Unidad de Abastecimientos modificara el PAAC en los siguientes casos:

1) Cuando se tenga que incluir o excluir procesos de seleccion; o

2) Se modifique la cantidad prevista de bienes, servicios u obras en mas de veinticinco por
ciento (25%) del valor estimado y ello varie el tipo de proceso de seleccion.
La aprobacion y difusion de las modificaciones al PAAC se hara en la forma prevista en
los incisos ¢) y d).

Actos posteriores a la elaboracion del PAAC

Con anticipacion a la programacion del PAAC se preparara el expediente administrativo del
proceso de seleccion, el cual estard a cargo de las siguientes areas: Unidad de Abastecimientos
lo relacionado a la adjudicacion de bienes, la Unidad de Servicios Auxiliares lo relacionado a la
contratacion de servicios y la Division de obras lo relacionado a las obras.

El expediente administrativo deberd contener las especificaciones técnicas, términos de
referencia, expediente técnico, indagaciones o estudio de mercado, valor referencial, informe de
viabilidad y disponibilidad presupuestal segun corresponda.

Posteriormente se elevaran los expedientes para aprobacion a la Gerencia de Administracion o
Gerencia Territorial y de Transportes, segun sea el caso; quienes lo remitiran a la Oficina de
Logistica para su tramite a los Comités Especiales encargados del proceso de seleccion.

Disposiciones complementarias

- La Oficina de Logistica se encargara de solicitar la conformacion de los Comités
Especiales que se encargaran de la conduccion de los procesos programados en el PAAC.

- Es responsabilidad de la Gerencia Municipal, como encargado de la aprobacion y/o
modificacion y de la Oficina de Logistica encargada de su elaboracion; la ejecucion de los
procesos de seleccion programados en el PAAC.

- No existird obligacion de incluir en el PAAC una adjudicacion de menor cuantia no
programable antes de convocarla, cuando involucre nuevas necesidades de la Entidad que
no pudieron ser previstas antes de la aprobacion del PAAC y que requieren ser atendidas
en dicho ejercicio.
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X. RESPONSABILIDAD

VERIFICA
ORO
ELABORA V°B APRUEBA APLICA CUMPLIMIENTO DISTRIBUYE
Gerencia Municipal,
Gerencia de
Oficina de Adm_lmstra(:lon: _
‘o Oficina de Logistica
Logistica, Oficina de Todas las
Oficina de . Oficina General de Oficina de
. Infraestructura, . Unidades .
Organizacion . Alcaldia .- Control Secretaria
A Oficina de Organicas N
y Métodos . Institucional General
de Presupuesto involucradas
., Oficina de
Informacion, .,
Organizacion y
Métodos de
Informacion
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IX. CONFORMIDAD.

Unidad Organica Responsable

Firma y sello

Gerencia Municipal Abog. Ana G. Reategui Napuri

Gerencia de
o ) Sr. Cesar Barreto Flores
Administracion

Oficina de ] )
Ing. Wilfredo Mantilla Tucto
Infraestructura

Oficina de Logistica Lic. Jesus Martin Ruesta Larroca

Oficina de Presupuesto CPC. Jesus Garcia Correa

Oficina de Organizacion

y Métodos de Lic. Adm. German Sandoval

Informacion Chavez
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