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Viaticos por Comision de Servicios, en la Municipalidad Provincial de Piura”
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III.

IV.

VI

Objetivo
Establecer las pautas que orienten la autorizacion y, el adecuado otorgamiento, rendicion y
control de movilidad y vidticos por comision de servicios dentro y fueradel territorio nacional .

Finalidad

La presente Directiva tiene por finalidad uniformizar los procedimientos que aseguren la
adecuada Administracion de los fondos asignados para €l otorgamiento de movilidad y viéticos
para las comisiones de servicio dentro y fuera del pais del Sr. Alcalde, Regidores, Funcionarios,
Servidores Nombrados y Contratados y persona contratado bajo la modalidad de Contratacion
Administrativa de Servicios — CAS, de la Municipalidad Provincia de Piura, en estricto
cumplimiento alas normas que sobre la materia ha dispuesto el Supremo Gobierno.

Base Legal

a) Ley N° 27972, Ley Organicade Municipalidades.

b) Ley N° 28411, Ley General del SistemaNacional del Presupuesto y Modificatorias.

c) Ley N° 29289, Ley de Presupuesto del Sector Piblico parael afio Fiscal 2009.

d) Ley N° 27619, Ley que Regula la Autorizacion de Viajes a Exterior de Servidores y
Funcionarios Piblicos

€) Decreto Supremo N° 028-2009-EF, que establece escala de viéticos para Comision de
Serviciosen el territorio nacional.

f) Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, Normas Reglamentarias sobre Autorizacion de Viagjes
a Exterior de Servidoresy Funcionarios Piblicos.

g) Resolucion de la Superintendencia N°© 007-99/ SUNAT, Reglamento de Comprobantes de
Pago y sus modificatorias.

h) Ley No 28807, Ley que establece que los vigjes oficidles a exterior de servidores y
funcionarios publicos se realicen en clase econdmica.

i) Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77-15, que apruebala Directiva de Tesoreria N° 001-
2007-EF/77.15, Art.71°

Alcance

La presente directiva es de aplicacion a Sr. Alcalde, Regidores, Funcionarios, Servidores
Nombrados y Contratados y personal contratado bajo la modalidad de Contratacién
Administrativade Servicios — CASdelaMunicipalidad Provincial de Piura.

Vigencia
La presente Directiva entra en vigencia a partir de la fecha de su aprobacion por Decreto de
Alcaldia. Su modificacién esta supeditada ala variacion de |os dispositivos legal es expresos.

Definiciones Basicas
Para efecto de la aplicacion de la presente Directiva se entiende por:
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6.1. Movilidad Local: Es €l desplazamiento en €l lugar donde se realizala comision.
6.2. Viaticos: Es |la asignacion econdmica que se otorga a personal comisionado para cubrir 1os
gastos de alimentacion, hospedaje.
6.3.Comision de Servicio: ES € desplazamiento programado o imprevisto que redliza €
personal de la Municipalidad Provincial de Piura, pararealizar una labor especifica fuera de
su sede de trabajo, dentro o a exterior del territorio nacional, debidamente autorizada, y que
contribuye al logro de los objetivos institucionales
VII. Normas Generales
7.1. Comision de Servicio en el Ambito Local
7.1.1. Paralos gastos de movilidad local del comisionado &l interior de la Provincia se
otorgara como minimo diez (§/. 10.00) nuevos soles y como maximo quince (S/.
15.00) nuevos soles dependiendo del distrito donde se realice la comision.
Dentro de la ciudad de Piura se otorgara seis (S/. 6.00) nuevos soles por dia, a
través de Declaracién Jurada (Segin Formato N° 05), visada por la Unidad
Orgénica a la que pertenece el Comisionado y autorizada por € Gerente de
Administracion.

7.2. Comision de Servicio al Interior del Pais

7.2.1. El Alcade, Regidores, Funcionarios y Servidores Nombrados, Contratados y
personal contratado bajo la modalidad de Contratacion Administrativa de
Servicios - CAS dela Municipalidad Provincial de Piura que, en Comisién de
Servicio readlicen un vigie dentro del territorio nacional tendran derecho a
percibir una asignacion que cubra los gastos de movilidad, alimentacién y
alojamiento. Es autorizada por Resolucion de Alcaldia cuando se realice fuera de
la provincia de Piura, y por Delegacién por la Gerencia Municipal cuando se trate
de comision al interior de laprovincia.
Adicionalmente al monto del vidtico, se otorgara € importe del pasge
interprovincial terrestre que se encuentra vigente a la fecha de la comision de
servicio, hasta un maximo de Cien y 00/100 nuevos soles ($/.100.00) cuando asi
lo requiera la comision de servicio. La Oficina de Logistica se encargard de
adquirir los pasgjes.
L os pasgjes via aérea requieren de autorizacion expresa del despacho de Alcaldia,
previo informe de la Oficina de Presupuesto conforme a Art. 8.8 de la presente
Directiva.
La asignacion de vidicos diarios comprende: por aimentacion, hospedaje y
movilidad (haciay desde €l lugar de embarque), asi como la movilidad utilizada
parael desplazamiento en el lugar donde serealiza en comision de servicio.

La comision de servicio dentro del pai's no podra exceder |os Doscientos cincuenta
y 00/100 nuevos soles (S/. 250.00) diarios.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

ESCALA DE VIATICOS POR DiA PERNOCTADO EN EL ANO 2009

REGIDORES Y
FUNCIONARIOS
A Otras
Provincias del

ALCALDE

A Otras
Provincias del

SERVIDORES Y C.A.S
A Otras

CONCEPTO

A Limay otros
Departamentos

Departamento
de Piura

A Lima y otros
Departamentos

Departamento
de Piura

A Lima y otros
Departamentos

Provincias del
Departamento
de Piura

IMPORTE

S/.

IMPORTE

S/.

IMPORTE

S/.

ALIMENTACION
HOSPEDAJE
MOVILIDAD

85.00
107.00
58.00

60.00
80.00
40.00

75.00
80.00
55.00

40.00
45.00
20.00

70.00
60.00
50.00

30.00
30.00
20.00

TOTAL

250.00

180.00

210.00

105.00

180.00

80.00
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7.2.6.

7.2.7.

Cuando un Regidor (a) va en representacion del Sr. Alcalde percibira el monto
asignado a Alcalde.

Cuando la Comision de Servicios tenga unaduracion menos de un dia (saliday
retorno el mismo dia) se le asignara € 50% de la escala de viaticos por dia
establecido segin la escala, que incdluya gastos de movilidad local, excepto
hospedaje, segiin detalle:

REGIDORES Y

FUNCIONARIOS SERVIDORES Y C.A.S

ALCALDE

A otras A otras A otras

CONCEPTO

A otros
Departamentos

Provincias del
Departamento
de Piura

A otros
Departamentos

Provincias del
Departamento
de Piura

A otros
Departamentos

Provincias del
Departamento
de Piura

IMPORTE

S/.

IMPORTE

S/.

IMPORTE

S/.

ALIMENTACION

42.50

30.00

37.50

20.00

35.00

15.00

TOTAL

42.50

30.00

37.50

20.00

35.00

15.00

7.2.8.

7.2.9.

7.2.10.

7.2.11.

7.2.12.

7.2.13.

7.2.14.

El tramite para la afectacion y € giro del cheque respectivo debe iniciarse con la
autorizacion de los formatos N° 01 y N° 02 adjuntando el informe que sustente la
necesidad de la Comision de Servicio, labor arealizar, lafechadeinicioy término
y la fuente de financiamiento con una anticipacion de setenta 'y dos (72) horas
salvo casos imprevistos debidamente demostrados; siendo responsabilidad del
comisionado € cumplimiento efectivo de la comisién en lafecha programada.
Cuando la Comisién de Servicio sea por mas de un dia, los gastos de movilidad
local del comisionado, se computan con los dias pernoctados fuera del lugar
habitual de trabajo y que la labor durante € dia haya cumplido un tiempo mas de
ocho (08) horas Si la Comision serealiza a los departamentos del centro y sur del
paisy se autoriza pasajes por viaterrestre, se le asignara un 50% por alimentacion
de un diaadicional.

Llenar el formato N° 02 “ Costo de Actividad” conforme ala escala asignada en el
numeral 7.2.3, multiplicado por los dias de estadia en el lugar de la comision de
servicio, firmado por el solicitante y jefe inmediato, previo informe de
disponibilidad presupuestal de la Oficina de Presupuesto, paraluego ser remitido
alas Oficinas de Contabilidad y Tesoreria para afectacion y pago. Este formato
debe contar con e V° B° del Jefe dela Oficina de Personal y firma del Gerente de
Administracion, en caso que el comisionado sea personal del CAP

El comisionado debera presentar como comprobantes de pago |os aprobados por la
SUNAT como: facturas, boletas de venta, boleto pasgjes aéreos y/o terrestres,
ticket, deben ser expedidos a nombre de la Municipalidad Provincia de Piura
incluyendo el nimero del RUC (20154477374) y la Direccion (Jr. Ayacucho N°
377 - Piura)

Se aceptara como documento sustentatorio del gasto, la presentacion de
declaracion jurada, Unicamente cuando se trate de casos, lugares o conceptos en
los que no sea posible obtener facturas, boletas de venta u otros comprobantes de
pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por la
SuperintendenciaNaciona de Administracion Tributaria— SUNAT.

En caso que por razones extraordinarias debidamente justificadas, la
Comisién de Servicio dure més del tiempo previsto serequiere autorizacion
expresadel Despacho de Alcaldia, Concejo Municipal o dela Gerencia Municipal,
seguin corresponda; la Gerencia de Administracion autorizard la afectacion del
gastoy pago previa sustentacion documentada del gasto.

El Servidor que no necesite permanecer en la zona de trabgjo maés de los dias
previstos, o gque por cualquier otro motivo retorne a su sede antes del tiempo
asignado por Comision, esta obligado adevolver el monto de los viéticos de los
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dias de diferencia que existan, dentro de los cinco dias inmediatos a su retorno e
incorporacion a su sede de trabgjo.

7.2.15. Concluido e viaje en Comision de Servicio € comisionado, presentaraen

un plazo no mayor de ocho (08) dias calendario posteriores ala culminacién de la

fecha de retorno, € informe correspondiente y la rendicién de cuentas (segin

formato N° 04), con los documentos que sustenten e gasto de acuerdo al

Reglamento de Comprobantes de Pago; firmarlos a reverso y presentar o

siguiente:

e Facturas, Boletas de Ventas. o ticket

e Boletas o Recibo de Pasgjes/ Boleto de Vigje.

e Declaraciéon Jurada de Gastos con caracter excepcional, cuyo monto no debe
exceder del diez por ciento (10%) de unaUnidad Impositiva Tributaria (UIT)
en caso no hubiere forma de sustentase el gasto, segiin Formato N° 03.

7.2.16. S € comisionado no cumpliera con la rendicién de cuentas en los plazos

establecidos el Gerente de Administracion dispondra en forma expresa la
Retencion en Planillay aplicarélos intereses correspondientes de acuerdo a la tasa
de interés legal efectiva que publica la Superintendencia de Banca y Seguracs,
debido a que e Servidor ya Autorizo su descuento en el Formato N° 02. En caso
de reiterado incumplimiento por parte de los Servidores, la Oficina de Personal
propondra|as acciones correctivas y/o sanciones disciplinarias correspondientes.

7.2.17. No hay reembolso por mayor gasto en viaticos por comision de servicio, salvo por

ampliacion de plazo de la comision debidamentejustificaday autorizada.

7.3. Comision de Servicio al exterior del Pais

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

7.3.4.

Los viges en d ambito Internacional por Comisién de servicio del Sr.
Alcalde, Regidores, Gerente Municipal, Funcionarios, Servidores y personal
contratado bajo la modalidad de Contratacion Administrativa de Servicios — CAS
seran autorizados por € Concejo Municipal.

La Resolucion de autorizacion serd debidamente sustentada en el interés
ingtitucional, indicando € motivo del vigie, €l nimero de dias de duracion del
vigie, d monto delos gastos de instalacion y traslado, viaticos y tarifas Corpac.
Para la designacion en comision de servicio se contara con el sustento técnico que
amerite el hecho.

La asignacion de viéticos diarios (alimentacion y alojamiento) para vigjes fuera
del territorio nacional se otorgara de acuerdo a la siguiente escala, seguin Decreto
Supremo N° 047-2002-PCM:

ESCALA DE VIATICOS POR DIA AL EXTRANJERO

ZONA ALCALDE REGIDORES Y SERVIDORES
GEOGRAFICA FUCIONARIOS

MONTO US$ MONTO US$ MONTO US$
AFRICA 200.00 160.00 140.00
AMERICA CENTRAL 200.00 160.00 140.00
AMERICA DEL NORTE 220.00 176.00 154.00
AMERICA DEL SUR 200.00 160.00 140.00
ASIA 260.00 208.00 182.00
CARIBE 240.00 192.00 168.00
EUROPA 260.00 208.00 182.00
OCEANIA 240.00 192.00 168.00

7.3.5.

Adicionamente a la escda sefidada en € numera anterior, podra
asignarse € equivalente a un (01) dia de vi&ticos por gastos de instalacion y
traslado cuando €l vigje sereadlice dentro del ambito del continente americano, y
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el equivalente a dos ( 02) dias de viéticos cuando € viaje se readlice a otro
continente.

7.3.6. Cuando un Regidor (a) viagje en representacion del Alcalde percibira e monto
asignado a éste.

7.3.7. El trémite paralaafectaciony €l giro del cheque respectivo debe iniciarse con la
resolucion d e autorizacion y con una anticipacion de quince (15) dias, siendo
responsabilidad del comisionado € cumplimiento efectivo de la comision en la
fecha programada.

7.3.8. El comisionado que realice vigjes al exterior, deberan sustentar con documentos
hasta €l setenta por ciento (70%) del monto de viéticos asignados, € treinta por
ciento (30%) restante podra sustentarse mediante declaracion jurada segin
(formato N° 03).

7.3.9. El comisionado hara devolucion del monto correspondiente a los vidticos cuyo
gasto no se encuentra debidamente sustentado dentro de los quince (15) dias
siguientes de retornar a pais.

7.3.10. Dentro delos quince (15) dias candelario siguiente de efectuado €l viaje de retorno
se deberda presentar un informe detallado a despacho de Alcaldia describiendo las
actividades realizadas y los resultados obtenidos durante €l vigje por comision, si
el vigie lo efectuara €l Sr. Alcalde o los Regidores, deberan presentar € informe
detallado ante el Concejo Municipal, asi como la rendicion de cuenta respectiva a
la Gerencia de Administracion tal como lo indicael (Formato N° 04).

VIII. Normas Complementarias

8.1

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

El trabgjador en Comisién de Servicio tendra derecho a continuar percibiendo la

remuneracion al cargo, si fuerad caso.

El trabajador en Comisién de Servicio, cuando sea €l caso, hara entregadel cargo asu jefe

inmediato o a su reemplazante.

LaOficina de Logistica, sera la encargada de lareservay adquisicion de los pasajes

por viaterrestre 0 aérea, segin sea el caso.

La Oficina de Contabilidad revisard € célculo de vidticos en funcion a la escala

establecida en € numera 7.2.4 de la presente directiva, asi como comprometera y

devengarden € Sistemade Administracion Financiera SIAF.

Aprobado el devengado, la Oficina de Tesoreriaemite el chequey el comprobante de pago

correspondiente en SIAF y derivaparalavisacion y firmarespectiva.

Una vez suscrito los documentos se procede a la respectiva entrega del cheque al

comisionado.

En caso que por urgenciadel vigje se tenga que entregar dinero en efectivo del fondo fijo

renovable, & monto no debe exceder de los trescientos cincuenta y 00/100 nuevos soles

(S/.350.00), y debera contar con la autorizacion expresa de la Gerencia de Administracion.

Toda autorizacién de vigjes a interior y exterior del pais deberd sujetarse alas medidas de

austeridad, racionalidad y transparencia del gasto publico, bajo responsabilidad.

El pago de viéticos se efectiviza antes de la fecha programada, paralos vigjes en comision

de servicio debera contar con la Resolucidon de Alcaldia respectiva, la misma que sera

visada por la GerenciaMunicipa y Gerencia de Asesoria Juridica.

Bajo responsabilidad de la Gerencia de Administracién, no se otorgara suma de dinero

alguna por los siguientes conceptos:

e Vidticos por comision de servicio a interior y exterior por capacitacion, instruccion o
similares cuando estos sean cubiertos por la entidad organizadora o auspiciante.

e Movilidad local cuando la comision de servicio se efectué en vehiculo oficial de
la Municipalidad Provincial de Piura.

Por excepcion y en los casos debidamente justificados, por necesidad de servicio y

disponibilidad presupuestal, previo informe de la Gerencia de Administracion, puede

autorizarse Comisiones de Servicio local fuera del horario normal de trabajo, otorgando
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8.11.

8.12.

una asignacion por movilidad local hasta por un monto maximo de siete (S/. 7.00) nuevos
soles por dia.

Para las comisiones de servicio hasta por 10 dias, la autorizacidn se efectuara por €l
funcionario autorizado por Delegacion, previa presentacion del programa de actividades a
desarrollar de ser €l caso. De requerirse mayor tiempo alo indicado se debera contar con la
autorizacion del Titular del Pliego, de acuerdo a la disponibilidad presupuestal.
Los desplazamientos que realicen los funcionarios, servidores nombradosy contratados
y personal contratados bajo la modalidad de Contratacion Administrativa de Servicios -
CAS dentro del departamento para redlizar labores comisionadas a otras
municipalidades u organismos utilizando horas habiles que implique € retorno a su
residencia habitual el mismo dia, no genera gastos de a ojamiento, salvo e pago de gastos
de transporte y alimentacién, dependiendo del lugar al que vigja.

IX. Disposiciones finales
9.1. Todas las Unidades Organicas de la Municipalidad Provincial de Piura, y trabajadores en
general, en el dmbito de su competencia son responsables de cumplir y hacer cumplir las
disposiciones contenidas en la presente directiva.
9.2. LaOficina de Contabilidad debe emitir en forma mensual un reporte de las personas que
tengan pendiente la rendicién de cuentas documentada, €l cua debe ser remitido a la
Gerencia Municipal y a la Gerencia de Administracion a fin de que se abstengan de
autorizar viéticos de aguellos que no han cumplido con presentar la respectivarendicién de
cuentas dentro del plazo establecido.
X. Sanciones
El incumplimiento a la presente Directiva dara lugar a sancion administrativa civil y/o penal,
seginla faltacometida
XI. Responsabilidad
oRo VERIFICA
ELABORA V°B APRUEBA APLICA CUMPLIMIENTO DISTRIBUYE
GerenciaMunicipal
Gerencia de Administracion
Gerenciade Oficina de Presupuesto
Administracion Oficina de Persona Oficinad
- . Gerenciade Oficina General de \cinade
Oficina de Oficina de Logisii Alcadia Administracio Control Insiitucional Secretaria
Organizaciény ICIna ae Logistica ministracion ontrol Institucion Generd
'\f:‘ftg:jg‘;g%:]a Oficinade Tesoreria
Oficinade Contabilidad
Oficina Organizaciéony
Métodos de Informacion.
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Conformidad

Unidad Organica

Responsable

Firma y sello

Gerencia Municipal

ING. NimiaElerade Pinao

Gerencia de

Administracion

CPC. Rodolfo Vasquez Seminario

Oficinade Presupuesto

CPC. Jeslis Garcia Correa

Oficinade Persond

SR. Félix Fan Mezones

Oficinade Logistica

LIC. Oscar Funes Castro

Oficinade Tesoreria

CPC. CatalinaRivas Vivencio

Oficina de Contabilidad

CPC. Wilmer Santos Flores

Oficinade Organizacion
y Métodos de

Informacién

ECON. Victor Rall QuirogaBelupu
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PIURA

FORMATO N° 01

AUTORIZACION DE VIAJE EN COMISION DE SERVICIO

San Miguel dePiura....... de............ del 2009
INFORME N° _ -2009 - /MPP
A . Gerente Municipal
ASUNTO : Autorizacion de Vigje en Comision de Servicios
REFERENCIA
D.A. N°.....-2009-A/MPP, queaprueba Directiva N° .....-2009-M PP/OyM “Normas

y Procedimientos para Autorizacion de Vigje y Otorgamiento de Movilidad y Viéticos
por Comision de Servicios, en laMunicipalidad Provincia Piura”

Es Grato dirigirme a usted.,, a fin de solicitarle se sirva autorizar el Viage en
Comision de Servicio y se emitala Resoluciéon correspondiente del servidor municipal :

01.- Apellidosy Nombres e e e e e e e e e et e
02.- Cargo PP
03.- Dependencia. e e e e e e e e e e e e e e
04.- Condicion Laboral e e e e e e e e e e nen e aan s
05.- Lugar del destino e e e e e e e e e e e e e e e
06.- Motivo dela Comision e e e e e e e e e e e e et s
07.- Documento de la Referencia e e e e e e e e e e e e
08.- Fechay Horade Salida e e e e e e e e e e e e e e e
09.- Fechay Horade Retorno e e e e e e e e e e e e e et e e
10.- NUmero de Dias e e e e e e e e e e e e e e
11.- Medio de Transportes : Terrestre Aéreo
12.- Sereguiere Movilidad S NO
13.- Nombre del Chofer e e e e e e e e e e e e e
14.- Otros e e e e e e e e e e e e e e s
Es todo cuanto informo a Usted.

Atentamente

Gerente y/o Jefe de Oficina solicitante

A OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
AUTORICESE: Al SEA0T () .-+ttt et et et et et et e et a et et e e e e ah e et e eneeneee o
(Apellidosy Nombres)

Vigjar en comision de servicio a lugar indicado y por los dias solicitados seguin € presente informe,
emitase la Resolucion correspondiente

Gerente Municipal
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PIURA

FORMATO N° 02
COSTO DE LA ACTIVIDAD
01.- Apellidosy nombres
02.- Cargo
03.- Condicion Laboral
04.- Dependencia
05.- Lugar del Destino
06.- Motivo delaComision
07.- Documento de Referencia
08.- Fechay HoradelaSdida
09.- Fechay Horade Retorno :
10.- NUmero de Dias e Dias
11.- Medio de Transporte: . Terrestre Aéreo
12.- Estimado del Costo de la Actividad:
L.- 53.11.20. Viaticos y Asignaciones S
a) Hospedaje N°deDias.....por § Diario S/

b) Tota de Alimentacién:
Alimentacion Completac N°deDias.....por S.....Diario S/

Més:
Desayuno ......... S
Almuerzo ......... S
Cena ... S
¢) Movilidad Local N°deDias......por §....Diario &
I1.- 53.11.32. Pasajes y Gastos de transportes S
a) Pasgjes por Via Aérear-------- o Terrestre.......... S/
b) Tarifa Aeropuerto - Carpac S
III.- Otros Gastos S
TOTAL COSTO DE LA ACTIVIDAD S
13.- Formade Pago: En efectivo.................. Encheque...................

EN CASO DE NO RENDIR LOS VIATICOS DENTRO DE LOS OCHO (08) DIAS CALENDARIO DE CULMINADA LA
COMISION AUTORIZO A LA GERENCIA DE ADMINISTRACION RETENER EL IMPORTE OTORGADO EN LA

PLANILLA UNICA DE PAGOS MAS LOS INTERESES

Interesado Gerente Inmediato
DNI:
(*) Jefe de Oficina Personal Gerente de Administracion

(*) Para Control de Asistencia
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2.- CARGO

3.- CONDICION LABORAL
4.- DEPENDENCIA
5.- LUGAR DEL DESTINO

6.- MOTIVO DE LA COMISION

7.- DOCUMENTO DE REFERENCIA :

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PIURA

FORMATO N° 03

DECLARACION JURADA DE GASTOS

1.- APELLIDOSY NOMBRES

En concordancia con la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, Resolucion
Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF-77.15 que
precisa en su Art. 71° “Uso Excepciona de la Declaracién Jurada para sustentar gastos’, correspondientes
al Ao Fiscal 2009

DECLARO BAJO JURAMENTO:
Haber efectuado los gastos que detallo a continuacion, de los cuales no me ha sido posible obtener
comprobante alguno

NO
ORDEN

FECHA

CONCEPTO

IMPORTE

Por la diferencia no sustentada en mi comision y
cifigndome la a Escala de Viéticos, aprobado con
Decreto de Alcaldia N° -A/MPP, he gastado en la
Ciudad de del a de

del 2009

Asimismo €l importe no declarado esta dentro del Tope
maximo establecido por la Directiva de Tesoreria N°
001-2007-EF-77.15. Art. 71° “Uso Excepciona de la
Declaracion Jurada para sustentar gastos”

TOTAL NUEVOS SOLES

S/

INTERESADO

En fe delo cua firmo la presente DECLARACION JURADA DE GASTOS

San Miguel dePiura,........ de....... del 2009

DEDO INDICE
DERECHO
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PIURA

FORMATO N° 04

RESUMEN DE RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS

APELLIDOSY NOMBRES N
RESOLUCION QUE AUTORIZA  © ooiiieitiie et ottt et ettt ettt e et ettt en et e eee e ekt e e es sh et e ere e e e et e e an nee e enees
COMISION A LA CIUDAD e, del ......... de......cooeeennnn. del 2009 4l....... de........o...... del 2009

A.-INGRESOS POR COMISION

COMPROBANTE DE PAGO .
FECHA N° DERECHOS POR LA COMISION IMPORTE
/I 531120 VIATICOSY ASIGNACIONES
[ 531132 PASAJES Y GASTOS DE TRANSPORTE

TOTAL INGRESOS POR COMISION §S/.

B.- GASTOS Y DEVOLUCION

FECHA Tipo de C/P N° PROVEEDOR DESCRIPCION DEL IMPORTE
*) GASTO
I
[ 1
B.1) TOTAL GASTOS §/.

(*) (01) Factura; (03) Boletade Venta; (12) Ticket por méquinaregistradora; (16) Boleto de Vigje; (DJ) Declaracion Juradade Gastos.

COMPROBANTE DE PAGO

FECHA N DEVOLUCION DE VIATICOS Y/O PASAJES IMPORTE
[ 1 531120 VIATICOSY ASIGNACIONES
[ 1 531132 PASAJES Y GASTOS DE TRANSPORTE

B.2) TOTAL DEVOLUCION SEGUN RECIBO DE INGRESOS S/.

(B.1 + B.2) TOTAL GASTOS Y DEVOLUCION DE VIATICOS Y/O PASAJES

NOTA: REMITO SUSTENTATORIA DE RENDICION DE CUENTASA ( ) IRUTT FOLIOS
San Miguel de Piura,......... deiiii del 2009
FIRMA
NOMBREY Y APELLIDOS
DNI N°
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PIURA

1.- APELLIDOSY NOMBRES
2.- CARGO
3.- CONDICION LABORAL

4.- DEPENDENCIA

5.- LUGAR DEL DESTINO

FORMATO N° 05

DECLARACION JURADA DE GASTOS

6.- MOTIVO DE LA COMISION

7.- DOCUMENTO DE REFERENCIA :

En concordancia con la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, Resolucién
Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF-77.15 que
precisa en su Art. 71° “Uso Excepciona de la Declaracién Jurada para sustentar gastos”, correspondientes
al Afio Fiscal 2009

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Haber efectuado los gastos que detallo a continuacion, de los cuales no me ha sido posible obtener

comprobante alguno
N° FECHA CONCEPTO IMPORTE
ORDEN
Por movilidad local en Comision de Servicios en la
Cludad dB......cvei e
TOTAL SON: | tetiireieereeeesaeeesaceenaeeesnecennscennne /100 Nuevos Soles | S/.

En fedelo cud firmo lapresente DECLARACION JURADA DE GASTOS

San Miguel de Piura,........ de....... del 2009

INTERESADO

DEDO iNDICE
DERECHO

Jefe inmediato y GERENTE
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PIURA
OFICINA DE PERSONAL

FORMATO N° 06

REPORTE POR MOVILIDAD
e | [| 1Y

APELLIDOS Y NOMBRES CARGO CATEGORiA DIiAS TRABAJADOS DIASMONTO  TOTAL FIRMA

OFICINADE.......ccoviiiiiiiiinniinnn,

OFICINA DE....cccortiiiiinnininninnnnnne

GERENCIADE.........cceoiiiiiiiinininnnn

UNIDAD DE......cooiiniiiiiniiiinninninn

GERENCIADE.......ccoovviiniiiiiinininnnne
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