Municipalidad Provincial de Piura

Directiva N° 016-2013-OyM-GTySI/MPP Aprobada con & N°13-2013-A/MPP

Area Ejecutora Gerencia Desarrollo Social Sistema: | Administracion

Gerencia de Administracion, Gerencia de Desarroll®ocial, Oficina de

Areas Involucradas - o
Logistica, Oficina de Infraestructura.

Elaborado 31/01/2013 Paginas 08

Sustituye a Directiva N° 010-2012/MPP-OyMl Aprobado] D.A. N° 005-2012-A/MPP

‘“NORMA INTERNA PARA APOYOS COMUNALES VIA CONVENIOS CON PERSONAS

JURIDICAS”

VI.

OBJETIVO
Normar los mecanismos y procedimientos para lauaeedn, otorgamiento y control de lop@yos
Comunales que brinda la Municipalidad ProvinceRiura, a las organizacionemstituciones qu
son susceptibles de ser beneficiarias.

FINALIDAD
La presente Directiva tiene por finalidad establetgrocedimiento para la ejecucion de los ap

de caracter comunal, como parte de las accionksManicipalidad Provineil de Piura, dentro df

marco de la politica social en beneficio de la aoidn mediante el mecanismo de donacior

bienes,materiales de construccion, combustiblesstacion de servicios coméevantamientd

topografico y otros bienes o servicios en el amtiitda Provincia de Piura.

BASE LEGAL

3.1. Constitucion Politica del Peru de 1993.

3.2. Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades ymsuoslificatorias.

3.3. Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional @suipuesto.

3.4. Ley N° 29951, Ley del Presupuesto del Sector Palpliza el Afio Fiscal 2013.

3.5. Directiva N° 005-2010-EF/76.01, modificada por Residn Directoral N° 022-201
EF/50.01, Directiva para la Ejecucion Presupuestari

3.6. Resolucién de Contraloria General N° 320-2006-@8@ueba las Normas de Control Interr]

3.7. Ley N° 27785,Ley Organica del Sistema Nacional detf@l y de la Contraloria General de
Republica.

3.8. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrat(@eneral.

ALCANCE
La presente norma, seréd de obligatorio cumplimi@uototodas las unidades orgénicas involucr
en el proceso de otorgamiento del Apoyo Comunal.

VIGENCIA
Entra en vigencia al dia siguiente de publicaddesglreto de Alcaldia que la aprueba.

DEL PROCEDIMIENTO

6.1 Del Tramite Administrativo

a) El procedimiento se inicia con la recepcion deolicgud de Apoyo Comunal(Formato N° (
por parte de la hidad de Atencién al Ciudadano, las mismas que rdebenplir con 1o
requisitos establecidos en el numeral 6.1, tramdée en primera instancia a l@réncia dg
Desarrollo Social, que se encarga de la evaluapi@via a través de la fidina de
Participacién Vecinal - Division de Proyectos y ¢faomas Comunaledeclarando proceder
0 no el Apoyo Comunal.

0.

1)
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b) La evaluaciéon determina si la solicitud de Apoyon@inal cumple con los requisi
preestablecidos, ademas de procurar la cobertesupuestal, coordinado para tal fin co
Oficina de Presupuesto.

c) El Apoyo es con donacion de bienes, materialesodstauccion, combustibleg, prestacio
de servicios como: levantamiento topografico yositen los diferentes Asentamien
Humanos, UPIS, Centros Poblados oCaserios y otess @eograficade la provincia d
Piura.

d) La Gerencia de Desarrollo Social, derivara la galic de Apoyo Comunakvaluada
priorizada a la @rencia Municipal, quien en coordinacion con Aléaldara su autorizacig
quien posteriormente lo remite a la Division de &@blependiente de lafi@na de
Infraestructura, para que elabore el informe téridie Apoyo a otorgar, el mismo que de
contener la sustentatoria técnigaejacionada a los costos de los bienes y/o sesvig
fotografias de la zona beneficiada.

e) Una vez elaborado el informe técnico, la Oficinalmfeaestructura, lo derivara a la Gererjcia
de Desarrollo Social, y este a su vez lo remite @ivision de Proyectos y Program
Comunales, para revisar que el monto del PresupuesExceda las 3 UITuégo se remite
la Oficina de Logistica para Cotizacion de Matesaj/o servicios.

f) Cuando la Oficina de Logistica elabora el Cuadronfarativo de Preciosste se remite a
Oficina de Presupuesto para la cobertura preswgluestrespondiente. La Divisidne
Proyectos y Programas Comunales elabora el ProygetdConvenio con la firma edl
Representante legal del solicitante del Apoyo CahuDerivandoloa la Gerencia d
AsesoriaJuridica para el informe legal, remitienglo Informe legal a la Comisidie
Participacién Vecinal y Comision de Economia y Adiistracion para que Dictaminen.

g) Con el Dictamen colegiado de las Comisiones, swaler la Oficina de Secretaria Gend
para que lo programen en Agenda de Sesion de @opaeq la Aprobacidmlel Convenid
mediante Acuerdo Municipal.

h)  Los Convenios Aprobados en sesion de Consejdelse remitir al Despacho de Alcaldia g
la firma por parte de la Alcaldesa, luego se demual Oficina de Secretaria Bal para quj
elabore el Acuerdo Municipal.

i) Teniendo el Acuerdo Municipal y Convenio,la Diviside Proyectos y Programas Comun
coordinara con |®ficina de Presupuesto para la Certificacion Pressfal, derivandolo a
Oficina de Participacion Vecinal y este a su vezelmite a @rencia de Desarrollo Social p
gue solicite a Gerencia de administracién la Aatmion de la adquisicién de los bienes
servicios a traveés de la Oficina de Logistica.

) Por excepcion en el caso de Desastre Natural, dimery otros casos fortuitos, elpfyo
Comunal podra atenderse a propuesta de la GerdaEasarrollo Social, siendo requisito
Certificacion de la Autoridad representativa degau del siniestro ocurridoDebiendd
cumplirse todos los procedimientos que se indicala @resente Directiva.

6.2 Requisitos que debe contener la solicitud de Apoy@omunal
Las personas juridicas, que deseen ser benefcidglaApoyo ©@munal deben cumplir los siguien]
requisitos:
1. Solicitud de Apoyo Comunal (Formato N° 01) dirigiddAlcalde(sa), con atencion a
Gerencia de Desarrollo Social, conteniendo laisiga informacién
* Nombres, Apellidos, DNI del representante legainibdio
+ Denominacion de la persona juridica(OrganizacidBesiales de Base tales corfo:
Clubes de Madres, Comité de Vaso de Leche, ComedRwpularesAutogestionari@s,
Juntas Vecinales Comunales (JUVECOS), Comités gddag\sociaciones de Padr
de Familia (APAFA), Asociaciones de Pequefios Adioces y otras Aociacione
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susceptibles de ser beneficiarias)indicando Domitggal.
Copia fedateada del Acta de Constitucion o Testimda la Persona Juridica
Copia fedateada del documento de Reconocimientda dégrupaciéon Social o uhtal
Directiva, emitida por la Municipalidad o de sutsec
4. Copia fedateada del DNI vigente del Representaagall
5. Declaracion Jurada para Personas Juridicas dentar con Recursos Econdmicosle
haber o no recibido Apoyo Comunal de la Muratigad Provincial de Piura u ot
Entidad Publica en el afio en curso (Formato N° O&¢bidamente firmada por
Representante Legal.
Tres (3) fotos donde se ubicara el Apoyo Comunal.
Constancia de Acreditacion de Saneamiento y/o ldisponibilidad de la Institucioy
Publica o de la Comunidad segun corresponda.

wnN

No

6.3 Rendicion de cuenta conteniendo los siguientes dasantos
La Gerencia de Desarrollo Social, a través de ieir@f de Participacion Vecinalgsigna a uj
responsable del monitoreo y elabora un informel fidande indique que el poyo otorgad
cumplié con el objetivo, ademas de especificar ehta, asi como lovienes donados vy
servicios prestados, poblacion beneficiada; adjgdaevidencias fotogréaficas del misro
antes y después del Apoyo dentro de los quincediHs) calendarios de culminado gldyo

Comunal.
VII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
Para la Atencid de los diferentes Apoyos Comunales a las Orgeioizes de Base de |
Asentamientos Humanos, Distritos, Caserios, APARg#gciaciones de Pequefios Agricultore
otras Asociaciones susceptibles de ser benefisjiss@ha programado una partida de S3,GaD.0d
Nuevos Soles, para el afio fiscal 2013.
VIIl. DISPOSICIONES FINALES
Existe responsabilidad de quienes formularonsearon y entregaron el informe final dglofo
Comunal y no actuaron con diligencia en eumplimiento de sufunciones y técnig
exigibles, de acuerdo a las normas y reglas pet#&s, que debe enmarcar su actuacion;
armonia con la buena fe.De ser el caso, se rec@ré&tab acciones administrativas a que hu
lugar, por parte de la Municipalidad ProvincialRlara.
IX. FORMATOS Y ANEXOS.
e Formato N° 01: Solicitud de Apoyo Comunal.
« Formato N° 02Declaraciéon Jurada para personas Juridicas dentar@mn recursos economic
y de haber o no recibido Apoyo Comunal de la Myp@iidad Provincial de Piunaotra institucior
publica en el afio.
« Anexo N°01: Convenio de Apoyo Comunal
X. RESPONSABILIDAD
oryo VERIFICA
ELABORA V°B APRUEBA APLICA CUMPLIMIENTO | DISTRIBUYE
Gerencia Municipal Gerencia de
Gerencia de Gerencia de Administracion Desar_rollo
Social
Desarrollo
Social Gerencia de Desarrollo Social Oficina de
infraestructura Oficina General Oficina de
Oficina Presupuesto Alcaldia de Control Secretaria
Oficina de . Institucional General
o - Gerencia de
Organizacion y Oficina de Infraestructura . 9
. Administracion
Métodos de
Informacion Oficina de Contabilidad -
Oficina de
Oficina de Organizacion y Logistica
Métodos de Informacion
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FORMATO N° 01

SOLICITUD DE APOYO COMUNAL

San Miguel de Piura,......... de, i, de 201......
S S - ) P
Alcalde (sa) de la Municipalidad Provincial de Rira.
Presente

Con Atencioén: Gerencia de Desarrollo Social

ASUNTO: Solicita Apoyo Comunal

20 T , identificado con DN
NO. s DOMICHIAAOCN e e e en mi calidad d
Presidente(a) de = PP con domic
= Ante usted me presento y digo

Que, de conformidad a lo establepido en la “NORMMTERNA DE APOYOS COMUNALES ViA
CONVENIO CON PERSONAS JURIDICAS” solicito Apoyo Coimal para ..........ccoovveeveeenevnevennansn.
.......................................... debiéndose contar con lo siguientateniales y/o servicios que descriljo:

item Cantidad Descripcion del Bien o Servicio Un'fj'
Medida

g wInNE

Para este efecto cumplo con adjuntar en el siguimnaten la documentacion:

1. Copia fedatada de DNI Vigente del representanta.leg

2. Copia fedatada del Acta de Constitucidén o Testimalei la Persona Juridica.

3. Copia fedatada del documento de Reconocimienta dglupacion Social o Junta Directiganitidal
por la Municipalidad o de su sector.

4. Declaracion jurada para personas juridicazoltar con recursos economicodey haber o n
recibido Apoyo Comunal de la Municipalidad Praial de Piura u otra entidad Publicaen el jafio
201....debidamente firmada por el representantd (Egrmato N° 02).

5. Tres (3) fotos donde se ubicara el Apoyo Comunal.

6. Acreditacion de Saneamiento y/o libre disponibifigeara el Apoyo Comunal.

Por lo que solicito se me considere como beneitcipara el otorgamiento del Apoyo Comursd |aj
Municipalidad Provincial de Piura, para el afiodis@01......

Dedo indice
derecho
Atentamente,

Firma
Nombres y Apellidos:

Teléfono N°
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FORMATO N° 02

DECLARACION JURADA PARA PERSONAS JURIDICAS
DE NO CONTAR CON RECURSOS ECONOMICOS Y DE HABER O NO RECIBIDO APOYO
COMUNAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PIURA U O TRA ENTIDAD PUBLICA

EN EL ANO.
D (o T , identificado con DNNEC....................
l\(ombre y Apellidos Representante Legal)
DomicCiliado €N......oieei i distritode..........cc..coooil. en mi
calidadde.......c.oooviiiiiiii el
F(residente(a) Secretario General, Otros) Denominacion de la organizacion beneficiaria)

DECLARO BAJO JURAMENTO: ( Marcar cornX en Cuadrado y escribir segun corresponda )

NO CONTAR CON RECURSOS ECONOMICOS, que permitanvesaar los gastos g

demanda
(Denominacién del apoyo comunal)

HD RECIBIDO APOYO COMUNAL DE INSTITUCIONES PUBIGAS

NCDBER RECIBIDO APOYO COMUNAL DE INSTITUCIONES PUBICAS

item Institucion Fecha de Recepcion Monto S/.
1

2
3
4
5

En sefal de conformidad y veracidad de la pred@B@LARACION JURADA estampo mi firma y huel
digital, sometiéndose a las sanciones de ley endmfalsedad

San Miguel de Piura,......... de, . de 201..

Dedo indice
Derecho

Nombres y Apellidos.:

Teléfono N°
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ANEXO N° 01
CONVENIO DE APOYO COMUNAL

Conste por el presente documento el Convenio deyd\poomunal de
celebran de una parte la MUNICIPALIDAD PROVINCIADE PIURA con el namero de RU
20154477374 y con domicilio legal en Jr. AyacuclHo3d¥7 Centro Civico Piura, representada por
Alcalde(sa) identificado (a) con DNI N9
, que en adelante se le deadhiA MUNICIPALIDAD vy de la otra partq

, debidamesteditado por suRepresentante leg
, identificadogi@)DNI N° , con domicilio legal
, que dangglese le denomina)

EL BENEFICIARIO , en los términos y condiciones siguientes:
CLAUSULA PRIMERA: DE LAS PARTES

1. LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PIURA , conforme a la Ley N° 27972 es un organ
Gobierno Local que emana de la voluntad popularfocme a la Ley Electoral correspondiente.
Los Gobiernos Locales son entidades basicas degkniaacion territorial del Estado y cang
inmediatos de participacién vecinal en los asupi@idicos, qudnstitucionalizan y gestionan ¢
autonomia los intereses propios de las correspatedieolectividades; siendo elemento esencig
Gobierno Local, el territorio, la poblacion y laganizacion.

Los Gobiernos Locales gozan de autonomia poloanonica y administrativa en los asuntos dq
competencia.

2. EL BENEFICIARIO, es una persona juridickebidamente reconocida por la municipalidad (
del SECtOr ( ).v v , Seguin Resolucion Ne............ vigente.

CLAUSULA SEGUNDA: BASE LEGAL

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional résipuesto

Ley N° 29951, Ley del Presupuesto del Sector Palplica el Afio Fiscal 2013.

Directiva N° 005-2010-EF/76.01, modificada por Resién Directoral N° 022-201E+/50.01
Directiva para la Ejecucion Presupuestaria.

bR

CLAUSULA TERCERA: OBJETO
El presente Convenio tiene por objetivo desarroll@Apoyo @munal denominad
........................................................................ , Los trabajos a ejecutarse se

, siendo la vatoia estimad|

CLAUSULA CUARTA: OBLIGACIONES DE LA MUNICIPALIDAD

1. Otorgar un Apoyo Comunal consistente en la entdeganateriales ( ) y/o servicios ( ) que
describen:

Unid.

Item Cantidad Descripcion del Bien o Servicio Medida

Hlw|INE
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A favor del BENEFICIARIO , el cual ser4 entregado por |didiha de Logistica, con
autorizacion de la Gerencia de Administracion.

2. LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PIURA , mediante la €icina Infraestructurd
supervisara y verificara la utilizacion del matkeatregado al BENEFICIARIO, para los fines {
se otorgan.

CLAUSULA QUINTA: OBLIGACIONES DEL BENEFICIARIO

1. Destinar el material entregado por la Municipalidpdra los trabajos programados en
fidan&l Apoyo Comunal).

2. Entregar a esta Municipalidad Provincial de Piaréravés de la oficina de Participacion Vecippl
al Ingeniero encargado, un informe debidamentéestalo (adjuntar fotosantes y después ¢
Apoyo Comundl sobre el apoyo entregado dentro de los 15 (quidiees calendarios, después
haber concluido con los trabajos materia del pteseanvenio, de acuerdo a lo dispuesto lpg
Normatividad legal vigente

CLAUSULA SEXTA: PLAZO Y SOLUCION DE CONTROVERSIAS
1. El presente Convenio tendra vigencia 90 dias & plerta suscripcién del mismo.
2. Cualquier controversia derivada de su interpreta@ocumplimiento, se resolveraediante I

coordinacion entre las partes.
3. Asimismo, las partes se someteran a la jurisdicd®los Jueces de la Ciudad de Piura.

CLAUSULA SEPTIMA: RESOLUCION DEL CONVENIO
El presente Convenio podré ser resuelto por incamgiito de sus términos.
CLAUSULA OCTAVA: COMUNICACION Y DOMICILIO

Para cualquier comunicacion, notificacion, soliditn requerimiento, derivado del presente Conveaal
partes sefialan como sus domicilios los indicaddaseimtroducciones del Convenio

CLAUSULA NOVENA: DISPOSICIONES FINALES

1. Cualquier modificacion del Convenio requiere eleado de las partes y la firma de la Adde
correspondiente.

2. Estando de comun acuerdo con todas las estipueiconvenidas, ambas partes lo suscribe
cuadriplicado, en la ciudad de San Miguel de Piaras del mes de

del afio dos miltrece.

Firma
Nombres y Apellidos.: ALCALDE (SA)

BENEFICIARIO

Distribucion:
- Beneficiario.
- Oficina de Secretaria General
- Expediente para Comprobante de Pago
- Divisién de Proyectos y Programas Comunales
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Xl. CONFORMIDAD.

Unidad Organica Responsable Firmay sello
Gerencia Municipal Abg. Oscar Tuesta Edwards
Gerencia de

. » CPC. Carmen Padilla Yépez
Administracion

Gerencia de Desarrollp
Ing. Omar Camacho Caballero

Social
Oficina de Presupuesto Econ. Luis Leén Garcia
Oficina de
Infraestructura Ing. César Augusto Castillo Ruesta

Oficina de Contabilidad  cpc. Flor Chanduvi Zapata

=)

Oficina de Organizacio
y Métodos de CPCC. Domingo Gomez Flores

Informacion
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